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COMUNICAZIONE 98 /  D  

  

 
Carpi, 21 novembre 2023 

Ai docenti  
 

 
Oggetto: Comunicazione assenza  

 

La presente per ricordare ai docenti che  

1 è obbligatorio comunicare in segreteria via telefonica l’assenza entro le ore 7,45 del giorno di 

riferimento specificando la motivazione, come stabilito dal Collegio dei Docenti  

Ciò consente di attivarsi in caso di sostituzioni urgenti e aprire la posizione amministrativa ( protocollo, 

riconoscimento della malattia, dei diritti familiari…) 

2         Successivamente è obbligatorio comunicare, anche via digitale n. di protocollo del certificato 

medico e /o inviare altra documentazione che comprovi il permesso. 

E’ altresì considerata cortesia ulteriore MA NON SOSTITUTIVA, informare preventivamente, quando 

possibile, la Prof.ssa Dondi che si occupa delle sostituzioni il giorno precedente, al fine di ridurre i disagi e 

ottimizzare le assistenze. 

La mancata comunicazione ai punti 1 e 2 è passibile di valutazione degli adempimenti. 

Ricordiamo che ai sensi dell’art.17, comma 10, del CCNL scuola 2006/2009, l’assenza per 

malattia, salva l’ipotesi di comprovato impedimento, deve essere comunicata all’istituto scolastico 

o educativo in cui il lavoratore presta servizio nel giorno in cui essa si verifica, comunque prima 

dell’orario di servizio,  anche nel caso di eventuale prosecuzione di tale assenza. 
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